ขั้นตอนการจดทะเบียน MTO 

เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน มีดังนี้
1. แบบคำขอ ขต. ค.1  (www.mpb.md.go.th)
2. หนังสือรับรองบริษัท (คัดไม่เกิน 3 เดือน)
3. หนังสือแสดงรายชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ. 5) หุ้นที่ชำระแล้วต้อง 5 ล้านขึ้นไป
4. หลักประกันความรับผิด (กรมธรรม์ประกันภัย) ระบุความคุ้มครอง MTO และความรับผิดรวมต้อง 5 ล้านขึ้นไป
*** เอกสารประทับตรา + เซ็นชื่อผู้มีอำนาจตามหนังสือรับรองทุกหน้า ***
สถานที่ยื่นจดทะเบียน คือ กรมการขนส่งทางน้ำและพาณิชยนาวี (กรมเจ้าท่า)
ตึกใหม่ ชั้น 3 ถ.โยธา แขวงตลาดน้อย เขตสัมพันธวงศ์  
02-233-1311 #393, #395 ผู้ติดต่อ  คุณน้ำทิพย์, คุณกุลฤดี
 เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบและแจ้งข้อมูลที่ถูกต้อง(ถ้ามีแก้ไข)
เมื่อเอกสารถูกต้อง ชำระค่ายื่นจดทะเบียน 250.- บาท รอรับใบเสร็จ
และเจ้าหน้าที่จะแจ้งให้มารับใบทะเบียนอีกครั้งภายใน 45 วัน (ก่อนจะให้สมาชิกมารับให้ส่ง File หน้าที่หลังการจดทะเบียน MTO ให้สมาชิกก่อนให้เซ้นชื่อประทับตา)  
พร้อมชำระค่าใบทะเบียน 5,020.- บาทเป็นเงินสด
(ค่าใบทะเบียน 5,000.- , ค่าประทับตรา 20.- บาท)

การดำรงหลักประกัน (ต่ออายุประกันภัย) จะต้องยื่นกรมธรรม์หน้าความคุ้มครอง (กรมธรรม์ MSIG หน้าปก – หน้า 5)

การส่งรายงานผลประกอบการครึ่งปี จะต้องยื่นปีละ 2 ครั้ง รายงานของเดือน 1-6 จะต้องยื่นภายในเดือน 7 รายงานเดือน 7-12 จะต้องยื่นภายในเดือน 1 ปีถัดไป
เอกสารที่ส่งถึงกรมต้องส่งพร้อมหนังสือนำส่ง (เรียนถึงอธิบดีกรมการขนส่งทางน้ำและพาณิชยนาวี) ด้วยทุกครั้ง
